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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU dla uczestnikéw projektu
»Skuteczny start do zatrudnienia” WND-RPSL.07.01.03-24-0172/15
§1

Postanowienia ogdlne
Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztow dojazdu uczestnikom projektu
»Skuteczny start do zatrudnienia”, realizowanego na terenie wojewddztwa S$laskiego
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020, O$ VII: Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1: Aktywne formy
przeciwdziatania bezrobociu, Poddziatanie 7.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia osdéb
poszukujgcych pracy i pozostajgcych bez zatrudnienia
Niniejszy regulamin, ustalony zostaje w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr
RPSL.07.01.03-24-0172/15-00, zwang dalej Umowa, zawartg pomiedzy Navigator
International Sp. z 0.0., zwanym dalej Beneficjentem, a Wojewddztwem Slaskim —
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach.
W projekcie ,Skuteczny start do zatrudnienia” WND-RPSL.07.01.03-24-0172/15
Uczestnikom Projektu (UP), przystugujg zwroty kosztéw dojazdu za obecnos$¢ na zajeciach:
1. Indywidualny plan dziatan IPD + poradnictwo zawodowe — 4 spotkania,
2.Szkolenie z nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych ICT zakonczone
egzaminem zewnetrznym — 20 spotkan
3. Posrednictwo pracy — 3 spotkania.
oraz na Stazu zawodowym — 3 miesigce

§2

Procedura wyptaty srodkéw

1. Zwroty poniesionych kosztéw dokonywane bedg na wnioski Uczestnikdéw Projektu.

Uczestnik projektu zobowigzuje sie przekazaé Beneficjentowi komplet dokumentéow
niezbednych do rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu za zajecia/staz. Wszystkie formularze
whnioskow i dokumenty potrzebne do uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu sg dostepne w
Biurze Projektu ,Skuteczny start do zatrudnienia” w Dgbrowie Gdrniczej, ul. Rapackiego 22
oraz na stronie internetowej http://navigator.edu.pl/projekty-europejskie/skuteczny-start-
do-zatrudnienia/.

Whioski o zwrot kosztéw dojazdu sktada sie oddzielnie na kazdg forme wsparcia
(Indywidualny plan dziatan IPD + poradnictwo zawodowe, Szkolenie z nowoczesnych
technologii informacyjno-komunikacyjnych ICT zakoriczone egzaminem zewnetrznym, Staz
zawodowy, Posrednictwo pracy).
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Whioski sktadaé nalezy do prowadzacego zajecia lub osobiécie badz listowanie do Biura
Projektu do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym zakonczyto sie dane
szkolenie w przypadku stazy za dany miesigc odbytego stazu.

Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych
zatgcznikdow nie bedg uznawane przez Organizatora Projektu. Wnioski o zwrot kosztéw
dojazdu nalezy wypetnic niebieskim dtugopisem.

Zwrot kosztow dojazdu bedzie przelewany na podane we wniosku konto bankowe w
terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wypetnionych dokumentéw i wptyniecia na
konto Organizatora projektu srodkéw na pokrycie wydatkéw zwigzanych z rozliczeniem
zwrotu kosztow dojazdu.

Uczestnikowi nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z opdznieniem wyptaty Zwrotu
kosztéw dojazdu, ktdére wynikajg z opdinien w przekazywaniu przez Instytucje
Posredniczacg na rachunek Realizatora Srodkéw na realizacje projektu ,Skuteczny start
do zatrudnienia”

Organizator Projektu przed dokonaniem zwrotu $rodkéw za przejazdy na miejsce
zajeé/stazu bedzie weryfikowat wszystkie bilety jednorazowe/bilety okresowe oraz listy
obecnosci. Zwrot kosztdw dojazdu nie przystuguje za zajecia, na ktérych Uczestnik Projektu
byt nieobecny.

Mozliwe jest jedynie ubieganie sie o zwrot kosztéw podrézy:

Srodkami transportu zbiorowego,

dojazdu samochodem prywatnym lub uzyczonym

dowozenia Uczestnika Projektu przez osobe trzeciag samochodem prywatnym — z tej formy
mogg skorzysta¢ uczestnicy projektu ktérzy nie posiadajg uprawnien do kierowania
samochodem lub/i nie posiadajg pojazdu a jedynym sposobem dotarcia na zajecia w
wyznaczonych harmonogramem godzinach lub staz jest konieczno$¢ dowiezienia
Uczestnika Projektu przez osoby trzecie.

Inne formy dojazdu na i z zajeé nie sg refundowane!

W przypadku, gdy jednym pojazdem podrézuje wiecej niz jedna osoba, to koszt dojazdu
zwracany jest jedynie wiascicielowi pojazdu lub osobie, ktéra zawarta z nim umowe
uzyczenia pojazdu.

§3

Ustalenie wysokosci przystugujgcego zwrotu kosztéw przejazdu

I. Informacje ogdlne
Zwrot kosztow dojazdu bedzie rozliczany do wysokosci kosztéw dojazdu najtariszym
Srodkiem komunikacji zbiorowej na danej trasie (na podstawie analizy kosztow biletéw
jednorazowych lub miesiecznego/okresowego).
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W przypadku braku potgczen komunikacji publicznej z/do miejsca zamieszkania istnieje
mozliwos¢ zwrotu kosztéow dojazdu na podstawie cen biletéw przewoznikéw prywatnych,
jednak koszty te nie powinny przekracza¢ kosztéw transportu publicznego.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu srodkami zbiorowego transportu publicznego lub
prywatnego ustala sie na podstawie zatgczonych do wniosku biletéw jednorazowych lub
biletu miesiecznego/okresowego.

Sugeruje sie zakup biletu okresowego w przypadku, gdy w danym okresie suma kosztéw
pojedynczych biletow przekroczy wartosc¢ biletu okresowego.

Zwrot kosztow dojazdu odbywa sie na podstawie udokumentowanego kosztu przejazdu na
danej trasie i potwierdzonej obecnosci na zajeciach, czyli przystuguje uczestnikowi za dzien,
w ktorym faktycznie uczestniczyt w danej formie wsparcia.

Nie uznaje sie zatgczonych biletow za dni nieobecnosci, biletow na trase niezgodnag
z miejscem zamieszkania i miejscem zajeé/stazu.

W przypadku braku potgczen srodkiem zbiorowej komunikacji publicznej lub prywatnej na
danej trasie przejazdu, brany bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci najblizej
potozonej miejsca zamieszkania lub zaswiadczenie od przewoznika o cenie biletu na trasie
o podobnej dtugosci, ktére stanowic¢ bedg podstawe dokonania zwrotu.

Il. Indywidualny plan dziatan IPD + poradnictwo zawodowe, Szkolenie z nowoczesnych
technologii informacyjno-komunikacyjnych ICT zakonczone egzaminem zewnetrznym,
Posrednictwo pracy

Kwota zwrotu kosztow przejazdu na zajecia wynosi Srednio 10 zt/dzien zajec. Zwrot
kosztéw przejazdéw obejmuje dojazd na zajecia i z powrotem.
Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot w wysokosci odpowiadajgcej iloczynowi ilosci
przejazdow i ceny najtanszego biletu transportu zbiorowego na danej trasie.
Kwoty zwrotu kosztéw dojazdu wynosza:
e Indywidualny plan dziatan IPD + poradnictwo zawodowe — 4 sp. x 10 zt/dzien zajec =
40 zt
e Szkolenie z nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych ICT
zakonczone egzaminem zewnetrznym — 20 sp. x 10 zt/dzien zajeé = 200 zt
e Posrednictwo pracy — 3 sp. x 10 zt/dzien zaje¢ = 30 zt

W przypadku zwrotu kosztéw zakupu biletu miesiecznego/okresowego przystuguje kwota
ustalona na podstawie nastepujgcego schematu (koszt biletu miesiecznego/ ilo$¢ dni
wynikajgca z waznosci biletu x ilos¢ dni szkolenia) z odliczeniem dni nieobecnosci na

zajeciach.
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lll. Staz

Kwota zwrotu kosztow przejazdu na staz wynosi srednio 100zt/miesigc.

Zwrot kosztow przejazdow obejmuje dojazd na staz i z powrotem.

Kwota zwrotu za caty okres stazu wynosi:

3 m-ce x 100 zt / m-c = 300,00 zt

Koszt biletu okresowego jest kwalifikowalny jedynie w przypadku, gdy w danym okresie
suma kosztéw pojedynczych biletéw przekroczy warto$é biletu okresowego.

W przypadku zwrotu kosztédw zakupu biletu okresowego na czas trwania stazu przystuguje
cata wydatkowana kwota z odliczeniem dni nieobecnosci na stazu liczona na podstawie
stawki dzienne;.

Stawka dzienna oznacza kwote biletu podzielong przez ilos¢ dni wynikajaca z waznosci
biletu.

W przypadku biletéw okresowych, gdzie okres udziatu UP w stazu jest krétszy niz okres
waznosci wskazany w bilecie, refundacja kosztéw dojazdu nastgpi poprzez wyliczenie
odpowiedniej wartosci kosztéw dojazdu (proporcjonalnie do okresu trwania stazu).

§4

Wykaz dokumentéw wymaganych do rozliczenia kosztéw dojazdu

Koszty podrézy komunikacjg publiczng

whniosek uczestnika projektu o zwrot kosztow dojazdu;

zaswiadczenie przewoznika publicznego o cenie najtanszego biletu jednorazowego i
miesiecznego na danej trasie lub w przypadku odmowy wydania przez przewoznika takiego
zaswiadczenia — o$wiadczenie Uczestnika o cenie najtanszego biletu na danej trasie, z
zataczonym biletem potwierdzajgcym koszt dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolen/stazu

oryginaty wszystkich biletow jednorazowych (z miejsca zamieszkania do miejsca
szkolenia/stazu) lub kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem imiennych
okresowych (bilet kolejowy II klasy, bilet PKS, bilet miejski) dokumentujgce przejazd
srodkiem komunikacji zbiorowej. Bilety muszg byé niezniszczone i czytelne. W przypadku
znacznego stopnia ich uszkodzenia Organizator nie bedzie zwracat za nie Srodkéw
finansowych.

lub w przypadku stosowania Slaskiej Karty Ustug Publicznych - wystawiona na Uczestnika
Projektu faktura potwierdzajgca zakupienie biletu okresowego z wyodrebnieniem okresu
jego obowigzywania.
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Koszty podrézy samochodem prywatnym

whniosek o zwrot kosztéw dojazdu;
obustronna kserokopia prawa jazdy (poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez UP)
obustronna kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu (poswiadczone za zgodnos$é z
oryginatem przez UP); jezeli z dowodu rejestracyjnego wynika, iz wtascicielem pojazdu nie
jest Uczestnik z powodu nieprzerejestrowania pojazdu, nalezy przedstawi¢ kserokopie
umowy kupna sprzedazy (poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przeze UP)
umowa uzyczenia do korzystania z samochodu osobowego podpisana przez witasciciela i
wspotwiascicieli (jesli wtascicielem zgodnie z dowodem rejestracyjnym nie jest UP);
Oswiadczenie osoby dowozonej i dowozgcej, w przypadku gdy na szkolenie dowozi osoba
nie bedaca uczestnikiem projektu
zaswiadczenie przewoznika publicznego o cenie najtanszego biletu jednorazowego i
miesiecznego na danej trasie lub w przypadku odmowy wydania przez przewoznika takiego
zaswiadczenia — oswiadczenie Uczestnika o cenie najtanszego biletu na danej trasie, z
zatgczonym biletem potwierdzajagcym koszt dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolen/stazu

§5

Postanowienia koncowe
Uczestnik Projektu jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego regulaminu.

Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu i na podstronie internetowej projektu.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2016. Organizator projektu zastrzega
sobie mozliwos$¢ wniesienia zmian do Regulaminu. Aktualny regulamin umieszczac
bedzie na pod stronie internetowej projektu.

Navigator International Sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo zgdania dokumentow na
potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego ztozonych oswiadczen oraz danych zawartych
we wniosku.

Zataczniki:

1) wniosek o zwrot kosztéw dojazdu;

2)
3)
4)
5)

6)

zaswiadczenie przewoznika publicznego o najtariszym koszcie przejazdu na danej trasie;
oswiadczenie Uczestnika o cenie najtanszego biletu na danej trasie

oswiadczenie Uczestnika projektu osoby dowozonej o dowozeniu na zajecia;
oswiadczenie osoby dowozgcej o dowozeniu uczestnika projektu na zajecia;

umowa uzyczenia samochodu;
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